ПОГОДЖЕНО:                                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО:

Начальник управління соціального захисту                                                   Міський голова

населення та праці  виконавчого комітету                            ____________   В.Г. Тимченко

Березанської міської ради 

_____________   Москаленко Л.А.

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання одноразової матеріальної допомоги  військовослужбовцям, які вступили на військову службу за контрактом.
( назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення та праці виконавчого комітету Березанської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	 07541, Київська область, м. Березань,  вул. Героїв Небесної Сотні, 16

	2
	Інформація щодо режиму роботи об’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа: 08.00-17.00

 четвер: 08.00-20.00

П’ятниця: 08.00-15.45

Субота: 08.00-14.00

Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел. 6-43-08

тел. 6-44-43

cnap_berezan_mr005@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України „Про військовий обов’язок і військову службу» «Про місцеве самоврядування в Україні».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	 Указ Президента України «Про Концепцію допризовної підготовки і військово-патріотичного виховання молоді» від 25.10.2002 № 948/2002, «Про  стратегію національно-патріотичного виховання дітей та молоді»


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Програма з національно-патріотичного виховання та допризовної підготовки, підготовки молоді до служби в Збройних Силах України в м. Березань.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зарахування на службу за контрактом 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	-Заява військовослужбовця, який вступив на військову службу за контрактом до Збройних Сил України про надання одноразової матеріальної допомоги;
- копії сторінок паспорта заявника у формі книжечки (1,2 сторінки та сторінки та сторінки з відміткою про місце реєстрації заявника) або копії паспорта заявника у формі пластикової картки ІD-1 (лицьового та зворотного боку, разом із копією витягу з Єдиного державного демографічного реєстру щодо реєстрації місця проживання заявника    (з пред’явленням оригіналу);
- копія документа про реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної фіскальної служби та мають про це відмітку в паспорті. Такі особи подають копію сторінки паспорта, де є ця відмітка, чи інший підтверджуючий документ) (з пред’явленням оригіналу);
- оригінал  подання на матеріальну допомогу  Березанського територіального центру комплектування та соціальної підтримки;
- копія витягу з наказу військової частини Збройних Сил України про зарахування до військової частини;

- копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи ( якщо заявник є внутрішньо переміщеною особою);

- довідка з банку з реквізитами рахунку для переказу коштів;



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява з доданими документами надається заявником особисто чи уповноваженою ним особою або надсилається поштою цінним листом з описом вкладення та повідомленням про вручення. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12. 
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів з дня реєстрації заяви про надання послуги 


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Невідповідність поданих документів;
 Неповне подання документів;

 Подані документи не підтверджують необхідність надання матеріальної допомоги;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги 
	1. Розпорядження міського голови;
2. Зарахування коштів на особистий рахунок заявника;

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Матеріальну допомогу можна через уповноважені банки, визначені в установленому порядку.

Аргументована відповідь надається особисто або уповноваженому представнику в письмовій формі.

	15.
	Примітка
	


